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Appel d’Offres a procédure simplifiée N°01/2025/MEDJICARP portant sur la
sélection d'un prestataire de service pour I'assistance a la gestion du projet du
projet « Mediterranean Joint Initiative for Climate Adaptation and Risk Prevention »

" MEDJICARP _A_T_2.2_0353"

CONTEXTE DE LA MISSION

Dans le cadre du Programme INTERREG NEXT MED 2021-2027, L’Institut National des Sciences et
Technologie de la Mer (INSTM), en partenariat avec 5 aufres organismes, a bénéficiée d'un financement
pour lamise en ceuvre d'un projet intitulé : “ Mediiterranean Joint Initiative for Climate Adaptation and Risk
Prevention “ " MEDJICARP _A_T_2.2_0353".

Le projet « Mediterranean Joint Initiative for Climate Adaptation and Risk Prevention » "MEDJICARP
_A_T_2.2_0353"vise amettre en ceuvre des projets pilotes afin de renforcer les capacités de déploiement
conjoint et de formation, en soutien & 'adaptation au changement climatique, & la prévention des risques
etala resilience face aux catastrophes. Elle vise également a consolider la coopération, les capacités et
linnovation dans le domaine de I'océanographie opérationnelle, en mettant accent sur la surveillance du
changement climatique.

Dans le cadre de la mise en ceuvre des activités du projet, L' Institut National des Sciences et Technologie
de la Mer (INSTM) souhaite contracter une société spécialisée qui sera chargée d’assister la gestion du
projet. Les frais relatifs a la présente mission seront imputés sur la catégorie de colts «Expertises et
services externes».

La duree de ce projet est de 36 mois, débute a partir du 03 juillet 2025 conformément a la convention
entre 'Autorité de Gestion du programme (AG) et le chef de file, signée le 02/07/2025.

SECTION | : CONDITIONS DE L'APPEL D'OFFRES

Article 01 : Objet du marché

Dans le cadre de la réalisation des activités du projet “ Mediterranean Joint Initiative for Climate
Adaptation and Risk Prevention " MEDJICARP _A_T_2.2_0353, 'INSTM se propose de lancer un appel

d’offres a procédure simplifiée portant sur la prestation de services relative & I'assistance a la gestion
du projet du projet.

Article 02 : Financement des prestations

Cette prestation est financée par un don de 'Union Européenne a travers le Cofinancement du projet
« MEDJICARP _A_T_2.2_0353 » dans le cadre du Programme INTERREG NEXT MED 2021-2027.

Article 03 : Réglementation de 'appel d’offres
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La désignation du prestataire sera conduite suite & un appel d'offres & procédure simplifiée selon la
réglementation tunisienne de passation des marchés.

Article 04 : Conditions de participation

La participation & cet Appel d'Offres a procédure simplifiée est ouverte, & égalité de conditions, a toutes
les personnes morales capables de s’y obliger qui présentent les garanties, notamment techniques et
financiéres et les moyens en matériels et en personnels pour la bonne exécution des obligations qui
seront faites.

Peuvent participer a cet Appel d'Offres les sociétés spécialisées ou les bureaux études.
Article 05 : Retrait du dossier d’Appel d’Offres

Les soumissionnaires éligibles et intéresseés a concourir peuvent retirer le Dossier d’Appel d'Offres au
siége de FINSTM pendant les jours ouvrables a I'adresse indiquée ci-dessous :

28 rue du 2 mars 1934, Carthage Salambd 2025 Tunis
Ou sur le site web de 'lRESA :
https://iresa.agrinet.tn/actualites/
Ou sur le site web de l'institution :

http://www.instm.agrinet.tn/index.php/fr/

Article 06 : Dossier d’appel d’offres

Le dossier d'Appe! d'Offres a procedure simplifiée comporte les piéces ci-aprés :

- La soumission, qui constitue I'acte d'engagement, qui doit étre remplie et signée par le
soumissionnaire ou par son mandataire diiment habilité ;

- Les conditions d'appel d'offres (C.A.Q), qui doivent étre paraphés a chaque page et qui doivent
porter le cachet et la signature du soumissionnaire ou de son mandataire diment habilité ;

- Le cahier des clauses administratives particulieres (C.C.A.P), qui doit &tre paraphé a chaque
page et qui doit porter le cachet et la signature du soumissionnaire ou de son mandataire diment
habilité ;

- Lestermes de réferences (T.D.R), qui doivent étre paraphés a chaque page et qui doivent porter
le cachet et la signature du soumissionnaire ou de son mandataire diment habilité ;

- Au Cahier des Clauses Administratives Générales applicables aux marchés publics d'études
approuvé par arrété de M le premier ministre le 11 Octobre 1994, en ce qui concerne tous les
articles non abrogés par les décrets susvisés ou par la présente convention.

- Le décret N°1039 du 13 mars 2014, portant réglementation des marchés publics.

Dans les cas de divergences eventuelles enfre les prescriptions des piéces sues indiquées, l'ordre de
priorité énuméreé ci-dessus doit &tre respecte, compte tenu, le cas échéant, des additifs, des modifications
ou autres.

Article 07 : Additif au dossier d'Appel d'Offres

Au cas ol certains soumissionnaires auraient des renseignements complémentaires a demander
doutes sur la signification exacte de certaines parties des documents d'Appel d'Offres a prog&d
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simplifiée, ils devraient en reférer par écrit a I'Administration, en francais, au plus tard quinze (15) jours
avant la date limite de réception des offres, en vue d'obtenir les éclaircissements nécessaires.

Si les questions soulevées s'averent fondees, elles feront I'objet d'additifs au dossier d'Appel d'Offres qui
seront transmis & tous ceux qui ont retiré le DAO de 'INSTM, dix (10) jours au plus tard avant la date
limite de remise des offres. Aucune réponse ne sera faite & des questions verbales. Ces additifs feront
alors partie des documents d'Appel d'Offres.

Article 08 : Connaissance des lieux et des conditions de travail

Le soumissionnaire déclare avoir pris connaissance des lieux, de la nature et des difficultés des
prestations aréaliser. Il déclare également avoir pris connaissance de tous les documents d'appel d'offres
et avoir inclus dans ses prix tous les codts résultant de son appréciation de la nature, de la difficulté des
prestations a réaliser, de tous les frais généraux, assurances, bénéfices, aléas qui sont a la charge du
soumissionnaire.

Tous les renseignements relafifs aux conditions locales fournis dans les documents d'appel d'offres sont
donnes a fitre d'information et n'engagent en rien la responsabilité du maitre d'ouvrage.

Article 09 : Etablissement de I'Offre Financiére

Le marche est a prix global et forfaitaire, en hors taxes.
9.1 Le soumissionnaire devra remplir en lettres et en chiffres le prix unitaire figurant dans le cadre du
bordereau des prix et détail estimatif.
Ce montant sera porté dans la soumission et fournira le montant définitif du marché.
9.2 Le cadre du bordereau des prix et détail estimatif devra éfre obligatoirement complet.
9.3 Les prix unitaires en toutes lettres du cadre du bordereau des prix et détail estimatif primeront sur
les prix indiqués en chiffres.
9.4 Au cas ol le soumissionnaire prévoirait dans son offre un rabais, il doit obligatoirement l'indiquer
dans la soumission et au niveau du bordereau des prix- détail estimatif.

Article 10 : Mode de présentation des offres

Le soumissionnaire par le fait méme qu’il soumissionne reconnait étre en mesure de réaliser la mission
objet du présent appel d'offres a procédure simplifiée.

Au plus tard le .....14/08/2025

Conformément a Particle 55 de décret 2014-1039 du 13 Mars 2014, les offres devront étre présentées en
trois parties distinctes et cachetées dans trois enveloppes comprenant chacune les documents suivants

10.1. Enveloppe extérieure

L'enveloppe extérieure contient les pieces administratives et les deux enveloppes intérieures distinctes
«A»et «B».Elle portera les références suivantes:

A NE PAS OUVRIR

Appel d'offres & procédure simplifiée N°01/2025 portant sur la sélection d'un prestataire de
service pour 'assistance & la gestion du projet du projet « Mediterranean Joint Initiative for
Climate Adaptation and Risk Prevention »

BECIONE AUTONOMA DE SRRDIGHA
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28 rue du 2 mars 1934, Carthage Salambd 2025 Tunis

Les documents administratifs a insérer dans cette enveloppe extérieure sont :
a) Un cautionnement bancaire provisoire original d'un montant égal & mille cing cents dinars
tunisiens (1500DT) d'une validité de 90 jours. La non-remise de la caution provisoire entraine le
rejet de l'offre,

b) Une copie du certificat d'affiliation & un régime de sécurité sociale valable pour année en cours,

¢) Un extrait du registre des entreprises qui comporte un QR-Code valide ou tout autre document
équivalent prévu par le droit du pays d'origine, pour les soumissionnaires non-résidents en
Tunisie,

d) Une déclaration sur 'honneur de non-influence, spécifiant 'engagement du soumissionnaire de
ne pas avoir fait et de ne pas faire par lui-méme ou par personne interposée, des promesses,
des dons ou des présents en vue d'influer sur les différentes procédures de conclusion du présent
marché et des étapes de son exécution selon le modéle prévu a 'annexe VI.

e) Une déclaration sur 'honneur attestant que le soumissionnaire n'était pas un agent de I'INSTM
depuis au moins 5 ans. Lorsque le soumissionnaire est une personne morale, la déclaration sur
I'honneur doit attester que son propriétaire, son gérant, son responsable commercial et toutes
personnes détenant une part égale ou supérieure a 30 % de son capital social n‘ont pas été
agents de 'INSTM ou qu'ils ont cessé de I'éfre depuis au moins cing ans selon le modéle prévu
alannexe V.

f) Le cahier des charges (CAO-CCAP-TDR) paraphé sur toutes les pages, signé, daté et portant le
cachet sur la derniére page avec la mention « Lu et approuvé ».

AVERTISSEMENT : L'INSTM se réserve le droit de rejeter les offres ne comportant pas la totalité des
pieces sus indiquées aprés relance de L'INSTM sauf la caution provisoire qui entraine le rejet
automatique de I'offre.

En application de larticle n°57 du décret n°1039-2014 en date du 13 Mars 2014 les bureaux
d'étucdes sont dispensés lors de leur participation aux marchés publics de la présentation du
cautionnement provisoire.

10.2. Enveloppe « A » Partie technigue : (A placer dans I'enveloppe extérieure)
L'enveloppe « A » comprendra les documents techniques de F'offre du soumissionnaire :
- Une fiche de renseignement selon le modéle de I'Annexe IV
- Une présentation de la société
- Le Curriculum Vitae de I'expert dédiée diment rempli, en indiquant I'expérience dans les
domaines spécifiés accompagné par des copies du/des dipldme(s) et des attestations de services

réception).
- Laliste détaillée des références de la société selon le modéle joint a 'annexe VI
- Laliste détaillée des références de 'assistant selon le modéle joint & 'annexe VIl
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10.3. Enveloppe « B » Partie financiére : (A placer dans 'enveloppe extérieure)

Les documents financiers & insérer dans cette enveloppe intérieure sont :
a) L'Acte d’engagement (soumission) selon le modele joint & (Annexe I) du DAQO, diment remplie
et signée par le soumissionnaire avec cachet.
b) Le bordereau des prix (Annexe Il) pour l'exécution de la mission en question. Les prix seront
donnés en Hors TVA (en dinars tunisien).

Article 11 : Cautionnement Provisoire

-Le montant du cautionnement provisoire ou la caution qui la remplace (selon modéle en Annexe lll) est
fixé a: 1500 Dinars Tunisien valable 90 jours & compter du lendemain de la date limite de reception
des offres.
-Le cautionnement provisoire est restitué au fitulaire du marché dans un délai de 20 jours a partir de la
notification du contrat.
La caution provisoire sera mise en paiement de plein droit au profit de 'INSTM, notamment :

- Sile soumissionnaire retenu renonce & son offre durant la durée de sa validite ;

- Sile soumissionnaire retenu refuse de signer le marché ;
Et ce, en dédommagement partiel nonobstant tout recours judiciaire, aux fins de faire supporter au fitulaire
du marché tous les dommages subis par 'INSTM (différence de prix, retard, efc.).

Article 12 : OQuverture des plis, évaluation des offres

12-1 Ouverture des offres

-Conformément & l'article 53 du décret 2014-1039 du 13 mars 2014, la commission d’ouverture se réunit
pour ouvrir les enveloppes contenant a la fois les offres techniques et financiéres.

-La séance d'ouverture des offres est publique.

-La commission d' achat interne nommé par la Directrice Général de L'INSTM, se réunitle jour fixé comme
date limite de réception des offres et & I'heure indiquée dans I'avis d'appel d'offres.

-Seuls seront acceptés les plis qui auront été regus au plus tard a la date et 'heure limite fixée pour la
réception des offres.

-Seuls les soumissionnaires ayant retirés le dossier d’appel d'offres ou leurs représentants dument
mandatés, peuvent assister & la séance d'ouverture publique des plis, et ce a la date, I'heure et le lieu
indiqués dans 'avis d’appel d'offres a procedure simplifiée.

-Le président de la commission d’achat annonce & voix audible et claire les noms des participants, les
montants des offres ainsi que les rabais consentis éventuellement.

-Les candidats présents ne sont pas autorisés a intervenir dans le déroulement des fravaux de la
commission.

12-2 Evaluation des offres techniques et financiéres

Conformément a P'article 63 du décret 2014-1039 du 13 Mars 2014, la commission d'évaluation procede :

Dans une premiére étape a la vérification outre des documents administratifs et du cautionnement
provisoire, de la validité des documents constitutifs de l'offre financiére, a la correction des erreurs de
calcul ou matérielles le cas échéant, et au classement de toutes les offres financieres par ordre croissant.

Dans une deuxiéme étape, la commission d’Evaluation procéde & la vérification et a l'examen de l'offre
technique du soumissionnaire, dont I'offre financiére est classée la moins disante. En cas de conformité:

de son offre technique aux présents termes de référence, la mission lui sera aftribuee automatiqu nt
Dans le cas ou l'offre technique nest pas retenue, le méme processus d'évaluation sera adopté avge
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autres offres techniques concurrentes, selon leur classement financier croissant.

Notation technique :

Al

INST

Une offre qui n'atteint pas le seuil technique minimal de qualification de 80 points sur 100 sera rejetée a
lissue de cette étape. Le score technique sera attribué comme suit :

Critére d’évaluation Pondération | Note Min | Note Max
Evaluation de la société 20
Ancienneté 10
e Moins de 05 ans 0
e 05 ans ou plus T L
Référence dans des missions d’assistance a la mise en ceuvre de projet dans le
cadre de I'IEVP, de I'lEV ou INTERREG de 'Union européenne (Assistance a la 10
coordination, gestion administrative et financiére...)
e Moins de 05 références 0
e Entre 05 et 10 références 05 A 10
o 10 références ou plus 10
Profil de Pexpert 80
Niveau académique 10
e Titulaire d’un dipléme universitaire (Bac +4) 5 5 10
e Titulaire d’un dipléme universitaire (Bac +5 ou plus) 10
Expérience professionnelle 15
e Moins de 05 ans d’expérience générale 0
e Entre 05 et 10 ans d’expérience générale 10 10 15
o 10 ans d'expérience générale et plus 15
Référence dans des missions d’assistance a la mise en ceuvre de projet dans le
cadre de I'lEVP, de I'lEV ou INTERREG de I'Union européenne (Assistance a la | 40
coordination, gestion de projet, gestion administrative et financiére...)
e Moins de 05 références 0
e Entre 05 et 15 références 20 20 40
o 15 références ou plus 40
Référence dans des missions de suivi / évaluation de projet ou programme de 15
développement
e Moins de 01 références 0
o Entre 01 et 03 références 10
o (3 références ou plus 15
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NB :
e L'attribution des notes sera basée sur la présentation des piéces justificatives

e Le nombre d’année d’expérience sera comptabilisé a partir de la date de I'obtention du diplome
ou attestation de réussite jusqu’a la date limite de reception des offres.

Ainsi, 'offre qui sera retenue techniquement doit répondre aux deux conditions suivantes :
- ayant obtenu la note minimale requise pour chaque critére ;
- ayant obtenu une note technique totale supérieure ou égale a 80.

La note technique totale (NT) est la somme de toutes les notes techniques associées a chaque critére.
La note technique minimale totale requise est de 80 points/100.

Article 13 : Conformité des offres

-Une offre est réputée conforme si elle répond aux conditions et spécifications des cahiers des charges
sous réserve de I'application de l'article 71 du décret 1039 du 13 mars 2014 portant réglementation des
marchés publics précisant que I'acheteur public peut proceder a I'élimination des soumissionnaires dont
les fiches de suivi comportent des données susceptibles de compromettre les garanties professionnelles
nécessaires pour la bonne exécution du marché.

-Toute offre non conforme aux conditions et spécifications des cahiers des charges ou qui comporte des
réserves demeurées non levees est éliminée.

-Un soumissionnaire dont 'offre n'est pas retenue ne peut contester pour quelque motif que ce soit, le
bien-fondé de la préférence donnée aux propositions d’'un concurrent, ni étre indemnise de ce fait.

- LINSTM se réserve le droit de ne pas donner suite a lappel d'offres & procédure simplifiée si elle n'a
pas obtenu de propositions qui lui paraissent acceptables. Dans ce cas, l'appel d'offres a procédure
simplifiée sera déclaré infructueux et L'INSTM en avisera tous les soumissionnaires sans qu'aucun d'eux
ne puisse prétendre a quelque indemnité que ce soit.

Article 14 : Critéres d’élimination

-Toute offre qui ne respecte pas les présentes conditions d’appel d'offres ou qui contient des réserves,
non levées par le soumissionnaire, sera déclarée nulle et non avenue. Les soumissionnaires ne doivent
porter aucune modification aux documents proposes.

-Toute offre qui ne comportant pas le cautionnement provisoire est eliminée.

-Toute offre ne comportant pas les documents indiqués a I'article 56 du décret n°2014-1039 ci-dessus
malgré la relance de L'INSTM (L'INSTM pourrait relancer le soumissionnaire pour compléter les
documents administratifs manquants et ce dans un délai qui sera fixé par L'INSTM & 'envoi de relance,
a défaut, I'offre de soumissionnaire sera rejetée).

Article 15 : Procédure de passation du marché

-Le soumissionnaire provisoirement retenu recevra une notification a son adresse officielle mentionnee
dans la soumission. |l devra dans les vingt (20) jours qui suivent, remplir toutes les formalités relatives a
la passation du marché et en particulier remettre le contrat diment rempli et signé ;

-Dans le cas ou le soumissionnaire n'aurait pas rempli ses obligations, le choix de celui-ci pour exécuter
les prestations pourra étre simplement annulé sans qu'il ait droit a aucun recours. L'INSTM prendra toutes
les dispositions réglementaires a son encontre ;
-l devra, aprés signature du marché et conformément aux conditions de celui- ¢i, prendre jg
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dispositions nécessaires pour pouvoir assurer le démarrage de la mission, des réception de l'ordre de
service linvitant & commencer la mission.

Article 16 : Validité des offres

-Les soumissionnaires doivent maintenir leurs offres valables pendant 90 jours a compter du lendemain
de la date limite de réception des offres.

-Aprés leur expédition, les soumissions ne peuvent étre ni remplacées ni retirées. Les soumissionnaires
demeurent engagés par leurs offres pendant une durée de 90 (quatre-vingt-dix) jours a partir du jour
suivant la date limite fixée pour la réception des offres.

- L'INSTM peut demander une prolongation du délai de validité si elle le juge utile. La validite du
cautionnement de soumission sera prolongée autant qu'il sera nécessaire. Durant ce délai, LINSTM
n'acceptera aucune contre-offre etignorera tout motif évoqué par le soumissionnaire qui l'aurait proposee.

Lu et approuvé par le soumissionnaire
Falt @ .o vcerieieeinieeeiy [ e
Signature et cachet du soumissionnaire
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SECTION Il : Cahier des Clauses Administratives Particuliéres
Article 01 : Objet de 'Appel d’Offres

Lamission objet des présents TDR est d’assurer la gestion etla coordination du projet sous la supervision
de coordinatrice de projet. Le prestataire sera en charge de soutenir L'INSTM dans la mise en ceuvre des
activites du Projet afin d'atteindre les résultats fixés dans le cadre logique de maniere efficace, efficiente
et durable.

Article 02 : Cadre réglementaire

Le présent marché est soumis & l'ensemble des textes législatifs, administratifs et techniques en vigueur
en Tunisie et notamment :

e AudécretN° 2014-1039 du 13 Mars 2014 tel que complété et modifié par les textes subsequents
portant la réglementation en vigueur applicable aux marches publics

e Au Cahier des Clauses Administratives Générales applicables aux marchés publics d'études
approuvé par arrété de M le premier ministre le 11 Octobre 1994, en ce qui concerne tous les
articles non abrogés par les décrets susvisés ou par la présente convention.
http://www.marchespublics.gov.tn/onmp/upload/documents/CCAG_Etudes.pdf

e Atoute réglementation régissant les domaines suivants :
Domaine social et sanitaire ;
- Domaine fiscal.

e Auxrégles de I'Art et aux normes en vigueur.
Article 03 : Piéces contractuelles

La mission faisant l'objet du présent marché sera exécutée conformément aux clauses et conditions des
documents Gi-apres .
l.  Lasoumission qui constitue |'acte d'engagement.
Il.  Le bordereau des prix.
tl.  Les conditions d'appel d'offres.
IV.  Le cahier des clauses administratives particuliéres (C.C.A.P).
V.  Les termes de reférences (T.D.R).
En cas de contradiction ou de différence entre les piéces constitutives du contrat, l'ordre de priorite est
celui énuméré précédemment.

Article 04 : Caractére des prix

Les prix cités dans le bordereau des prix, joint en annexe, sont réputés fermes et non révisables pendant
toute la durée d'exécution du marche.

Le présent marché est passé sur bordereau des prix forfaitaires. Les prix unitaires du présent marché
sont des prix forfaitaires. lls comprennent toutes les dépenses du titulaire du marché sans exception en
vue de réaliser la totalité des prestations prévues au présent marché, le bénéfice ainsi que tous droits,
impots, frais généraux, faux frais et d'une fagon générale toutes les dépenses et toutes les sujétions qui
sontla conséquence nécessaire, directe et indirecte & la réalisation de I'ensemble de la mission objet du
présent marché.
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Article 05 : Délais de réalisation de la prestation

La prestation des Services du présent Appel d'Offres commencent a partir de la date de nofification de
I'Ordre de Service au titulaire du marché retenu et prendra fin a la cloture du projet MEDJCARP
(iniialement prévu pour le 02/07/2028 sauf dérogation du l'autorité de gestion du programme).

Le volume indicatif pour la réalisation de la présente mission est estimé a 150 H/J.
Article 06 : Mode de réglement des prestations

Les paiements se feront, contre la présentation de facture en quatre exemplaires originaux, par virement
au compte bancaire indiqué dans I'Acte d’engagement (soumission).

Le reglement du montant sera effectué sur la base des livrables approuvés par LINSTM. Le planning de
paiement sera comme suit :

1er Intermédiaire 8 mois aprés la signature du contrat de | 50% apres validation

subvention du livrable

2éme Intermédiaire 14 mois aprés la signature du contrat de | 10% aprés validation
subvention du livrable

3éme Intermédiaire 20 mois aprés la signature du contrat de | 10% aprés validation
subvention du livrable

Aéme Intermédiaire 26 mois aprés la signature du contrat de | 10% aprés validation
subvention du livrable

5éme Intermédiaire 32 mois aprés la signature du contrat de | 10% apres validation
subvention du livrable

Rapport Final 36 mois aprés la signature du conftrat de | 10% apres validation

subvention du livrable

Les frais des voyages, logement et nourriture durant la participation aux différents seminaires, comités
de pilotages ou toutes autres rencontres apres convocation par la coordinatrice du projet seront
rembourses.

Le remboursement du logement et nourriture sera effectué selon le bareme fixé dans le cadre du projet
et selon le lieu du déroulement des séminaires, workshop ou rencontres. Par contre les frais des billets
d"avions seront remboursés suite a la présentation des piéces justificatives.

Article 07 : Cautionnement définitif
Le montant du cautionnement définitif est fixé & trois pour cent (3%) du montant initial du présent marche
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technique conjoint.
Il doit étre constitué selon le modéle prévu par la réglementation dans un délai de vingt (20) jours, & partir

de la date de la nofification du marché et établi sous forme de garantie émanant d’'un établissement
bancaire agree.

Article 08. Restitution du cautionnement définitif

Le cautionnement définitif ou son reliquat est restitué au titulaire du marché ou la caution qui le remplace
devient caduque, a condition que le titulaire du marché se soit acquitté de toutes ses obligations et ce
aprés expiration d'un délai de six mois a compter de |a date de soumission du rapport narratif et financier
final.

Article 09 : Réglement des litiges

Les clauses relatives au réglement des différends et litiges contenus dans le Cahier des Clauses
Administratives Générales applicables aux marchés publics d'études approuvées par arréte de M le
premier ministre le 11 Octobre 1994, sont applicables au marché de la mission.

Toute contestation ou litige entre les deux parties qui ne pourrait pas étre réglée a'amiable, sera soumise
devant les juridictions compétentes.

Article 10 : Résiliation

Outre les cas de résiliation prévus par la réglementation, le contrat sera résilié au tort du titulaire du
marché en cas de manquements graves a ses obligations contractuelles, aprés mise en demeure visant
et rappelant le présent article, L'INSTM se réserve le droit de résilier le contrat sans indemnisation en
totalité ou en partie.

Article 11 : Entrée en vigueur du marché

Le présent marché entre en vigueur apres la notification de I'Ordre de Service au titulaire du marche
retenu, et de la signature du contrat par la directrice générale de I'INSTM et son enregistrement.

Article 12: Frais d’enregistrement
Les frais d'enregistrement du présent marché sont & la charge du fitulaire du marché.

Lu et approuveé par le soumissionnaire
o ) e |

Signature et cachet du soumissionnaire

T
o
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Section lll : Termes de référence
Article 01 : Préambule

Le présent appel d'offres s'inscrit dans le cadre de la mise en ceuvre du projet « Mediterranean Joint
Initiative for Climate Adaptation and Risk Prevention : MEDJICARP _A_T_2.2 0353 »

Dans le cadre de ce projet, I'Institut National des Sciences et Technologie de la Mer (INSTM) compte
faire appel aux services d’une sociéte spécialisée en conseils de gestion pour la mission d’assistance a
la gestion du projet.

L'INSTM est la personne morale pour le compte de laquelle est réalisée cette prestation. Elle sera
désignée par le terme « Maitre d’'ouvrage ».

La mission objet de ces termes de référence sera confiee par 'INSTM & une personne morale. La societe
spécialisée en conseils de gestion chargé de réaliser la présente mission sera designé par le terme «
Prestataire ».

Article 02 : Objet de la mission

La mission objet des présents TDR est d'assurer le soutien a 'équipe projet de L'INSTM a travers la
fourniture de support pour la gestion du projet. L'équipe mobilisée par le prestataire sera en charge de
soutenir L'INSTM dans [a mise en ceuvre des activités du Projet afin d’atteindre les résultats fixés dans
le cadre logique de maniére efficace, efficiente et durable.

Article 03 : Consistance des prestations demandées

L'objectif principal de la mission est de fournir un support pour la coordination des activités du projet.
Ainsi, le prestataire qui sera retenu aura a réaliser les taches suivantes :

o Confribuer & l'analyse de données de suivi/évaluation afin de guider les membres de I'équipe
projet dans la mise en ceuvre des activités ; au regard des indicateurs definis ;

e Faire le suivi du travail des membres de I'équipe de gestion du projet en ce qui concerne la
planification et I'exécution des dépenses du projet ;

o Assister le coordinateur(trice)dans la préparation des prévisions, la planification des acfivites,
du plan de trésorerie et des demandes de trésorerie ;
Participer aux séminaires et réunions prévus dans le cadre du projet ;

o Analyser les dépenses des activités en interaction avec le coordinateur (trice);

e Fournir au coordinateur(trice) 'assistance nécessaire a 'élaboration d'éventuels ajustements
(budget, activite, délai ...) ;

e Assister 'equipe projet dans I'tlaboration des cahiers des charges (appel d'offres,
consultations) de tout travail susceptible d'étre réalisé dans le cadre du projet;

o Assister I'équipe projet dans I'élaboration et l'examen des feuilles de temps des ressources
humaines affectées au projet ;

e Elaborer en concertation avec le coordinateur(trice) les rapports financiers intermédiaires et
final dans les délais impartis ;

e Assurer la saisie des données et la gestion de la plateforme Jems ;

e Assister l'auditeur durant les vérifications des dépenses prévues dans le projet.
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Article 04 : Livrables attendus
Au terme de son intervention, le prestataire doit soumettre a LINSTM les documents listés ci-dessous.

1er Intermédiaire 8 mois apres |a signature du confrat de subvention

2éme |ntermediaire 14 mois aprés la signature du contrat de subvention
3Jeme Intermédiaire 20 mois aprés la signature du contrat de subvention
4eme Intermédiaire 26 mois apres la signature du contrat de subvention
5eme |ntermédiaire 32 mois apres la signature du contrat de subvention
Rapport Final 36 mois apres la signature du contrat de subvention

Article 05 : Délai de réalisation de la mission

La prestation des Services du présent Appel d'Offres commencent a partir de la date de nofification de
I'Ordre de Service au titulaire du marché retenu et prendra fin a la cloture du projet MEDJICARP
(initialement prévu pour le 04/05/2028 sauf dérogation du |'autorité de gestion du programme).

Le volume indicatif pour la réalisation de la présente mission est estimé a 210 H/J.

=5 R
Signature et cachet du soumissionnaire
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Annexe | : Soumission
Je soussigné

agissant en vertu des pouvoirs qui me sont conférés au nom et pour le compte de la

SUBTBIER oot o g A B P A R LB Adhérant a la CNSS
i R R R A AR YR Enregistrée au registre national des enfreprises sous le
N s faisant élection de domicile a

................................................................................................................................................

Aprés avoir pris connaissance du dossier d’appel d'offres @ procédure simplifiee N°01/2025/MEDJICARP
relatif 4 la sélection d'un prestataire de service pour la gestion du Projet « Mediterranean Joint Initiative for
Climate Adaptation and Risk Prevention : MEDJICARP _A_T_2.2_0353 »

Mengage et me soumets & exécuter les dites prestations conformément aux clauses du marché et moyennant
les prix fermes et non révisables établis par moi-méme pour chaque unité dans les formulaires des prix aprés
avoir apprécié a mon point de vue et sous ma propre responsabilité la nature et l'importance des acquisitions
dontj’ai arrété le montant a la somme de (en chiffres et en lettres):.

L1 L I m T £ O 11 11= USSP
MONTANE BN HT VA BN LBHIE © .ooiiiiiie it e et e s iee s s e s eseeeeesesssssses s s et e e s te s e e b b s e s e s e ernesae e erenssebesae s ernratenanes

- Mengage & assurer 'exécution compléte de toutes les prestations dans les conditions prévues au
marché et dans les délais prescrits dans le cahier des charges administratives.

- Mengage a maintenir valable les conditions de mon offre pendant un délai de quatre-vingt-dix jours
(90) & partir du jour qui suit la date limite de réception des plis.

- Mengage & reconnaitre que L'INSTM n'est pas tenu de retenir la soumission la moins disante, et
quelle garde par ailleurs la possibilité de déclarer lappel d'offres & procédure simplifiee non concluant et
que je ne peux pas prétendre & étre indemnisé de ce fait.

- Déclare que sous peine de résiliation de plein droit & mes torts exclusifs et a ceux de la sociéte pour
le compte de laquelle jagis, notre responsabilité étant solidaire, que je ne tombe pas et que ladite Société

ne tombe pas sous le coup des interdictions édictees par la loi.
Falf & ooovineononn B e scmessniscesvunes

Signature et cachet du soumissionnaire
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«‘*b ‘ RN
5 S 9 )
%



Annexe |l : Bordereau des prix

srassrrmmsssamtaiEnns

Fait a .

Signature et cachet du soumissionnaire
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Annexe lll: Modéle d’engagement d’une caution personnelle et solidaire
(A produire au lieu et place du cautionnement provisoire)
Je soussigné (ou nous soussignés) (1)

Agissant 8N QUANEE A8 {2) ... e

@ Certifie - (Certifions) que (3)

a été agrée par le Ministre des Finances en application de I'article 113 du décret 2014 - 1039 du 13 mars 2014, portant

réglementation des marchés publics, tel que modifié et complété par les textes subséquents, que cet agrément n'a pas été
TEVOqQUE, QUE (3o e, CONSHITUE entre les mains du Trésorier Général de Tunisie suivant

FECEPISSE N®..ovveecee e, endatedu ..., le cautionnement fixe de Cing Milles Dinars (5000

Dinars) prévu par I'article 113 du Décret susvisé et que ce cautionnement n'a pas été restitué.

e Déclare me - (Déclarans nous), porter caution personnelle et solidaire
(). e e b st b SRS SRS S 8 b SRR £S48k eE sttt et
BT ITE M) Mok comcemonesenionnmeronsosnet s R A A b e P B
Au titre du montant de cautionnement provisoire pour PartiCPEr & .......ooovevveii i publié en
I T T et relatif 2
Le montant du dit cautionnement provisoire Séléve a ..o {en toutes lettres) et a
.................................. Dinars (en chiffres).

® Mengage (nous nous engageons) solidairement a effectuer le versement du montant garanti susvisée et dont le
SOLTNISSIONNAINS Serait AEBISUE ALITHIEIOE 1 ooiveimison s iy e et s st o S S S S e B s et
ce, a la premiére demande écrite de I'administration sans une mise en demeure ou une guelcongue démarche administrative
ou judiciaire préalable.

Le présent cautionnement est valable pour une durée de ..., jours & compter du lendemain de

la date limite de réception des offres.

(1) Nom (s) et prénom (s) du (des) signaturs(s)

)
(2) Raison sociale et adresse de I'établissement garant
(3) Raison sociale de I'établissement garant

)

4) Nom du soumissionnaire {personne physigue) ou raison sociale du soumissionnaire {personne morale)

(
{5) Adresse du soumissionnaire




Annexe IV : Fiche de renseignements généraux sur le soumissionnaire

NGM U FAISON SOOI ......verssrasmmmsmnsssumnsssanss ssminnesshasssssssss s kT HE R AR A A A A e m s s R P TR
ACrBSSAISIBAB SO | .c.e e ccmomerenemmmmsar s sassasn cssabassssoss sns nassdh s sAEs 5 E0RE SRR RS LA s bR iy s
B0 = . . s dmenesst s i e S e D U0 S S S S i S
P o e e e S TS S A A ¥ W AT
e =Yoo X = 11T | PSP PP
MatriCUIE FISCAIE ... . e e e e e e
NUMEro du COMPEE DANGAITE: .....e.veviiieci ittt
BANEUE. { ...cosnncurssmsnsrnnmonsasrssnsnssesamsssansassansan grsses stk ns 4550 A EF AR RS S REs ERS AN EA NSRS S Pt
Enregistrement au registre national des enfreprises Sousle n® ...
Personne, bénéficiant de procuration et signant les documents relatifs a loffre (nom et

DEBIION v tmimis v e e a5 S e RSN AS Py S A S s AL

Faita ..o B

Signature et cachet du soumissionnaire




Annexe V : Déclaration sur ’honneur de ne pas étre agent public

Je soussigné (nom, prénom et fonction)

Représentant de la société (nom et adresse)

....................................................................................

Enregistrée au registre national des entreprises Sous I8 N°..........oooiiiiiiicin e Faisant
élection de domicile & (adresse complete)

.......................................................................................

..............................................................................................................................................

Ci-aprés dénommé "le soumissionnaire" pour appel d'offres a procédure simplifié N°01/2025/MEDJICARP
relatif & la : sélection d'un prestataire de service pour la gestion du projet « Mediterranean Joint Initiative for
Climate Adaptation and Risk Prevention : MEDJICARP _A_T_2.2_0353 »

Déclare sur 'honneur que le propriétaire, le gérant, le responsable commercial et toutes personnes détenant
une part égale ou supérieure a 30 % du capital social de la société n'ont pas été un agent public au sein du
Ministére de I'Agriculture des Ressources Hydrauliques et de la Péche Mariime ou de L'INSTM ayant cessé
son activité depuis moins de cing ans.

Foll & cisnanseinnm 0 mrmss s
Signature et cachet du soumissionnaire




Annexe VI: Déclaration sur I’honneur de non influence

Je soussigné (nom, prénom et fonction)

Représentant de la société (denomination)

................................................................................................................................................

Enregistrée au registre national des entreprises sous le n°

élection de domicile a (adresse compléte)

Ci-aprés dénommé "le soumissionnaire” pour appel d'offres & procédure simplifiée N°01/2025/MEDJICARP
relatif & la sélection d'un prestataire de service pour la gestion financiere du projet « Mediterranean Joint
Initiative for Climate Adaptation and Risk Prevention : MEDJICARP _A_T_2.2_0353 »

Déclare sur I'honneur, de n'avoir pas fait, et m'engage de ne pas faire par moi-méme, ou par personne
interposées des promesses, des dons ou des présents en vue dinfluer sur les différentes procédures de

conclusion du marché ou sur les différentes étapes de sa réalisation.

Signature et cachet du soumissionnaire




Annexe VIl : Liste détaillée des références de la société

Référence dans des missions d’assistance a la mise en ceuvre de projet dans le cadre de I'lEVP,
de lEV ou INTERREG de I'Union européenne (Assistance a la coordination, gestion

administrative et financiére...)

NB : Cette liste doit étre accompagnée par les piéces justificatives nécessaires (contrat, attestation de
bon exécution, bon de commande, ...). Les références qui ne sont accompagnées de piéce
justificative ne seront pas comptabilisées.

Signature et cachet du soumissionnaire




Annexe VIl : Liste détaillée des références de I'expert

Référence dans des missions d’assistance a la mise en ceuvre de projet dans le cadre de 'EVP,
de PIEV ou INTERREG de I'Union européenne (Assistance & la coordination, gestion de projet,

gestion administrative et financiére...)

Référence dans des missions de suivi | évaluation de projet ou programme de développement

NB : Cette liste doit étre accompagnée par les pieces justificatives necessaires (contrat, attestation de
bon exécution. bon de commande, ...). Les références qui ne sont accompagnées de piece

justificative ne seront pas comptabilisées.

(=516 [ ROTIERE O, - RPN
Signature et cachet du soumissionnaire




Annexe V : Déclaration sur I’honneur de ne pas étre agent public

Je soussigné (nom, prénom et fonction)
Representant de la société (nom et adresse)

Enregistrée au registre national des entreprises SouUs I N°..........c.ovoovoeeeoeeeeeeee e,

élection de domicile 4 (adresse compléte)

..............................................................................................................................................

Ci-aprés dénommé "le soumissionnaire" pour appel d'offres a procédure simplifié N°01/2025/MEDJICARP
relatif & la : sélection d'un prestataire de service pour la gestion du projet « Mediterranean Joint Initiative for

Climate Adaptation and Risk Prevention : MEDJICARP _A_T_2.2_0353 »

Déclare sur 'honneur que le propriétaire, le gérant, le responsable commercial et toutes personnes détenant
une part égale ou supérieure 4 30 % du capital social de la société n'ont pas été un agent public au sein du
Ministere de I'Agriculture des Ressources Hydrauliques et de la Péche Maritime ou de L'INSTM ayant cessé

son activité depuis moins de cinq ans.

Signature et cachet du soumissionnaire
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Annexe VI: Déclaration sur ’honneur de non influence

Je soussigné (nom, prénom et fonction)

Représentant de la société (dénomination).............cecoerveeieinmnnnnini i e
Enregistrée au registre national des entreprises sous le n®.............coooi Faisant

élection de domicile & (adresse COMPIBLE)...........ccvvrriimeiiiii it

Ci-aprés dénommé "le soumissionnaire” pour appel d'offres a procédure simplifiée N°01/2025/MEDJICARP
relatif & la sélection d'un prestataire de service pour la gestion financiére du projet « Mediterranean Joint
Initiative for Climate Adaptation and Risk Prevention : MEDJICARP AT 220353 »

Déclare sur I'honneur, de n'avoir pas fait, et m'engage de ne pas faire par moi-méme, ou par personne
interposées des promesses, des dons ou des présents en vue dinfluer sur les differentes procédures de

conclusion du marché ou sur les différentes étapes de sa realisation.

Fait & ..oiiviiieesrennreneens 1B i
Signature et cachet du soumissionnaire




Annexe VIl : Liste détaillée des références de la société

Référence dans des missions d’assistance a la mise en ceuvre de projet dans le cadre de I'lEVP,
de PIEV _ou INTERREG de P'Union européenne (Assistance a la coordination, gestion
administrative et financiére...)

NB : Cette liste doit étre accompagnée par les piéces justificatives nécessaires (contrat, attestation de
bon exécution, bon de commande, ...). Les références qui ne sont accompagnées de piéce
justificative ne seront pas comptabilisées.

Signature et cachet du soumissionnaire




Annexe VIl : Liste détaillée des références de I'expert

Référence dans des missions d’assistance a la mise en ceuvre de projet dans le cadre de I'EVP,
de PIEV ou INTERREG de 'Union européenne (Assistance & la coordination, gestion de projet,

gestion administrative et financiére...)

Référence dans des missions de suivi / évaluation de projet ou programme de développement

NB : Cette liste doit étre accompagnée par les piéces justificatives nécessaires (contrat, attestation de
bon exécution, bon de commande, ...). Les références qui ne sont accompagnées de piéce

justificative ne seront pas comptabilisées.

Faita........ocoooeeeeeenn.
Signature et cachet du soumissionnaire
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