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Prolongation de la date de dépdt des candidatures pour la sélection

d’un Assistant de gestion du projet SEEDS

L’Institut National de Recherche Agronomique de Tunis (INRAT) porte a la
connaissance du public qu’il a été décidé de prolonger la date de dépét des dossiers
de candidatures pour la sélection d’un contractuel prestataire de services ayant un
diplome d’ingénieur en Economie Rurale ou de Mastére en Economie-Gestion dans
le cadre du projet PRIMA sectionl "SEEDS - SUSTAINING ECONOMIES AND
ENHANCING DYNAMIC STRUCTURES". Jusqu’au 28 Février 2025 au lieu du 07
Février 2025.

Les candidats devront envoyer leurs dossiers par courrier postal express ou
consigné a main auprés du Bureau d’ordre de 'INRAT, avant le 28 Février 2025 3
l'adresse suivante : Institut National de la Recherche Agronomique de Tunisie
(INRAT), Rue Hedi Karray, 1004 El-Menzah — Tunis, portant la mention suivante
A _ne pas ouvrir — «PRIMA SEEDS ; Sélection d’un contractuel prestataire de
services ayant un_diplome d’ingénieur en Economie Rurale ou de Mastére en
Economie-Gestion »

Les candidatures regues aprés la date et I'horaire susmentionnés ne seront pas
prises en considération. Le cachet du bureau d’ordre fait foi.

NB: Pour tous renseignements veuillez
consulter I’avis public N° 007 du 03/01/2025.

La coordinatrice du projet

Noura OMRI—
\ Dr. Noura OMRI
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Appel a candidatures Pour le recrutement d’un

Assistant de gestion du projet SEEDS

Art. 1 — Objet de Pannonce

Dans le cadre des activités du projet PRIMA section] "SEEDS - SUSTAINING ECONOMIES
AND ENHANCING DYNAMIC STRUCTURES". I’ INRAT lance un appel & candidature pour la sélection
d’un contractuel prestataire de services ayant un dipléme d’ingénieur en Economie Rurale ou de Mastére en
Economie-Gestion

Art. 2 — Objet du service

Le(a) candidat(e) retenu(e) est appelé(e), sous "autorité du coordinateur du projet a assister I'équipe
du projet dans toutes les activités snivantes :

- Fournir des informations pertinentes aux polentiels partenaires et fournisseurs de services du projet SEEDS (traiter
des devis...),

- Suivre la comptabilité, contrdler les budgets et gérer la trésorerie du projet SEEDS.

- Fournir un appui administratif financier, comptable et logistique au projet SEEDS (gérer des factures ; effectuer un
suivi budgétaire, pérer des opérations commerciales et financiéres: gérer les communications téléphoniques ;
rédiger des comptes-rendus de réunions, gérer pes contentieux...)

- Appuyer I'équipe du projet SEEDS dans le développement des protocoles d'accords avec les partenaires de projet.

- Collaborer avee les partenaires pour le suivi des paiements relatifs 4 la mise en @uvre des activités du projet
SEEDS,

- Appuyer Péquipe de projet SEEDS dans Porganisation des réunions, ateliers et rencontres avec les parties
prenantes et préparer la documentation pour les participants,

Assister a des réunions externes et ateliers relatifs aux projet SEEDS sur instruction du Coordinateur du projet

- Collecter et traiter toutes informations en vue de contribuer an développement de termes de référence pour la mise
en aeuvre des aclivités,

- Aider a la préparation des documents et des rapports du projet SEEDS

- Participer a la rédaction des rapports scientifiques du projet SEEDS.

- Assurer la liaison avec les partenaires pour "organisation des ateliers, et des missions de suivi et d'évaluation,

= S’assurer que les partenaires sont prompts sur les exigences en matiére de délai et de qualité des rapports financiers
périodiques du projet SEEDS et en effectuer la réclamation en cas de besoin,

- Rédiger les rapports financiers

- Organiser les données financiéres du projet de maniére i suivre lewrs progres par rapport a la budgétisation,

- Mettre en place un systéme de classement des données de gestion selon les instructions afin de faciliter I"accés et
IPexploitation

- Assurer en collaboration avec I'équipe du projet SEEDS, les communications et veiller a ce que les exigences en
matiere de gestion des fonds soient prises en compte

- Veiller a ce que les enregistrements des fonds et des dépenscs soient exacts et & ce que les rapports financiers soient
produits en temps opportun,

= Appuyer Péquipe de projets SEEDS comme il se doit pour la réalisation des audits en cas de besoin

A la fin de chaque mois le(a) candidat(e) doit présenter au coordinateur du projet un rapport narratif
des activités réalisées. Un rapport détaillé sera présenté chaque trois (03) mois.

Art.3-Rémunération

Les honoraires bruts par mois, y compris les taxes et loute charge sociale sont équivalents 4 1800 DT
brut / mois.
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Le(a) candidat(e) retenu(e) est appelé(e) a déposer les documents suivants :
- 'Bulletin N°3 datant de moins de 3 mois.
-, Certifical médical de bonne santé.
- L’identifiant bancairc ou postal.

Art.8- Conditions de présentation des candidatuves

Les candidats devront envoyer leurs dossiers par courrier postal express ou consigné a main auprés
du Bureau d’ordre de PINRAT, avant le 07 février 2025 a I'adresse suivante : Institut National de la
Recherche Agronomique de Tunisie (INRAT), Rue Hedi Karray, 1004 El-Menzah — Tunis,portant la
mention suivante : A ne pas ouvrir — « PRIMA SEEDS ; Sélection d’un contractuel prestataire de services
ayart 1 diplome d’ingénienr en Economie Rurale ou de Mastére en Economie-Gesition »

Les candidatures regues aprés la date et I'horaire susmentionnés ne seront pas prises en considération.
Le cachet du burcaun d’ordre faisant foi.

La coordinatrice du projet Le Directeur Général de PINRAT
Noura OMRI
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Le(a) candidat(e) bénéficie d’un congé annuel conformément 4 la législation tunisienne en vigueur.,
A
Art.4-Durée du contrat

Le(a) candidat(e) sera recruté(e) avec un contrat de prestation de services, qui prendra licu dés sa

signature, powr une durée de 12 (douze) mois.

Art.5- Profil requis et compéiences

Afin de participer a cet appel public, le(a) candidat(e) au poste doit avoir au minimum le diplome

d’ingénieur en Economie Rurale ou de Mastére en économie-gestion et doit remplir les conditions générales
et professionnelles suivantes:

e  Conditions générales :

Nationalité Tumnisienne.
Jouissance des droits civils et politiques.

e  Conditions Professionnelles :

Justifier d’une expérience professionnelle dans la gestion des projets (une expérience en gestion des projets du type
PRIMA section | est bonifiante)

Avoir une expérience dans le suivi-accompagnement financier

Justifier d'une connaissance du cycle de projet (type PRIMA section | est bonifiant)

Avoir de solides bases en gestion et comptabilité ;

Maitriser la gestion des budgets et de la trésorerie ;

Savoir assurer le suivi des paiements ;

Maitriser des logiciels de complabilité (La maitrise du systéme ADAB est bonifiante);

Maitriser des outils informatiques, logistiques ainsi que des systémes de classement électronique et physique;
Savoir créer des supports de communication ;

Avoir des connaissances en droit du travail et droit fiscal

Avoir un bon esprit de synthése et de "aisance rédactionnelle notamment en anglais. ..

Maitriser des langues anglaise, frangaise et arabe particuliérement & I'écrit

Etre polyvalent et réactil’;

Avoir un bon relationnel et une aisance relationnelle;

Avoir le sens de l'initiative, planification et exécution

Avoir la capacité de travailler en équipe d'une maniére positive

Avoir la capacité de travailler sous pression et dans des délais stricts

Etre méthodique et attentif aux détails

Etre honnéte, intégre et responsable Prompt a communiquer de fagon efficace avec I"équipe du projet.
IFaire preuve de soutien efficace au coordinateur et aux autres membres du projet

Art.60-Candidature et documentation nécessaire
Le dossier de candidature se compose de:

Formulaire de candidature (pouvant étre 1éléchargé du site web www.inrat.agrinet.tn / www.iresa.agrinet.tn/ ou
bien du bureau d’ordre de PINRAT)

Curriculum Vitae.

Copie de C.LLN.

Copie conforme des diplomes

Copies des attestations des stages, des formations effectuées et des attestations de travail prouvant Pexpérience
exigde.

Art.7- Evaluation des candidatures

Les dossiers de candidatures seront évalués selon les critéres suivants :

Critéres d’¢évaluation Note
Diplome d’ingénieur en Economie Rurale ou de Mastére en Economie-Gestion 10 pts
Expérience professionnelle :  Participation dans des projets de recherche et/ou | 1 pUprojet(vay 5
développement notamment les projets PRIMA pis)
Stages 0,5 pts (ivax 5 pts)
Formations 0,5 pts (Max 5 pts)
Entretien Oral B 10 pts

Mise & part le Diplome, les autres rubriques (Production scientifique, Expérience professionnelle, ete.) seront

notées a I'Unité,

Seul(e)s les trois premier(e)s candidat(e)s seront appelé(e)s a passer I'entretien oral.,

Rue Hédi Kareay, 1004Menzah Tunisicosss - o 5l 1004 « ) S g3l g
Tél : 216 23023971 1 216 71 230024 21671230239 1 216 23002471 : el
Fax: 216 71 716537/ 216 71 216752897 71 716537/ 216 71 752897 105



© REPUBLIQUE TUNISIENNE iy '_,1“ ‘"*—u N
(‘ ' ———————

ERE DE 17 AGRICULTURE N WL T
MINISTERE nrl —f\-( RICULTURE i " el 5L 3y 5 Al 5415,

INSTITUTION DE LA RECHERCHE ET DE i) .’, | D S .,ll
L ENSEIGNEMENT SUPERIEUR AGRICOLES r: i

------- TS € B : e s
INSTITUT NATIONAL DE LA 3% A N (o>l el il g Canl disna g

RECHERCHE AGRONOMIQUE DE 0, INRAT )& . .
TUNISIE - : ouigly Al 3l Cigadl (il agaall

t

C‘"""JS b_jlatia
&in._:.“ [ PREN ¢-|..h.u! YT ".\U,,IY

i) A prinalall of iy W SsBY) L uaigeal Ayida gl Balgil) 3 Ay gllaall dyaleld) Balguid)
L_‘ajailt_,

PR 000000000000 ENNUNONRRC00OPO0E000CNLODDONCEODO0000000000G00EN0S8OBONNOBODOROROR ?1J§u]-3 eiﬂ}gl

- - 1
Agale Jiasiall Balgil
S9300020000D0DODANODRONOROUOIBOOODOOPUCDOCLACOBGDEOONO0NRO0000EAVOBONONLOOHOBDOABOOD - - ‘

el Cilal A3 gSal) (il ol

R I R e T R

asssssvanaseanrass R R L B I R R

sssssemenes D nrssvsEs B T T R TR

atessensnsserennntun sessas B ssasans R I I sxsanes

--------------- R N L T T

-
D I I R R T L T R R teosvana

R R T R Ry R L T T e R

R R T R I I I Ssesssesssssavascarraensaan s R ey ssea

w
L N T T SeemsresrsaensaRsEsssessRRaBRERAY R P R ST R T

@

i yiall pliaa)

Jagol) iy yald

SyesR - P - AT s e e

Rue Hédi Karray, 1004 Menzah Tunisic odgi- o yiall O ¢ ) S atgh g
TEl: 216 23023971/ 216 71 230024 216 71230239/ 216 23002471 : st
Fax : 216 71 7165371 216 71 752897 216 71 7165371 216 71 752897 oSkl



